

Информация о вакансии  эксперта  отдела проектов  и  профессионального развития педагогических кадров 
МКУ «Управление образования Новосибирского района»

	Вакансии

	Должностные обязанности
	Требования
	Условия
	Ключевые навыки
	Ф.И.О
	       Контакты (тел)

	
	
	
	
	
	
	рабочий
	сотовый

	Эксперт 
	Планирование деятельности  с  учетом  приоритетности;
-подготовка аналитических, информационных материалов, запросов,              подготовка мониторингов и отчётов по направлению деятельности;
-подготовка писем и иных документов в сфере профессионального развития педагогических кадров по поручению руководителя;
 -планирование личной работы и выбор методов сбора и обработки информации;
-взаимодействие с руководителями и сотрудниками образовательных организаций  Новосибирского района;
- ответы на обращения граждан и запросы различных ведомств;
- подготовка информационных, справочных, отчетных, статистических, аналитических материалов по показателям деятельности муниципальных общеобразовательных учреждений.

	-Высшее педагогическое или психолого-педагогическое образование.
-Требования к стажу работы по специальности, направлению подготовки не предъявляются.
	-Официальное трудоустройство по ТК РФ с первого дня.
-Заработная плата 58000 рублей.
-График работы: 5/2 c 8:30 до 17:15.
-Премии по результатам работы за месяц
-Материальная помощь до 200%
-Возможно предоставление служебного жилья
-Место работы: г. Новосибирск, Коммунистическая ул., 33А.
	-пользователь ПК,
-владение средствами, методами работы с информацией;
работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, управления электронной почтой, в текстовом редакторе, с электронными таблицами.
использование современных и актуальных методов работы в сфере развития системы образования.
-Работа                        
с документами
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